
Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PENERIMAAN BERKAS 
PENGAJUAN KUASA INSIDENTIL 

 
Tanggal diterima :                                                      2022 
  

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada Keterangan 

 KELENGKAPAN BERKAS  
1 Surat Permohonan Kuasa Insidentil    
2 Fotocopy KTP Pemberi Kuasa    
3 Fotocopy KK Pemberi Kuasa    
4 Fotocopy Akta Kelahiran Pemberi Kuasa    
5 Fotocopy KTP Penerima Kuasa    
6 Fotocopy KK Penerima Kuasa    
7 Fotocopy Akta Kelahiran Pemberi Kuasa    
8 Surat Kuasa dari Pemberi kuasa ke Penerima Kuasa    
9 Surat Keterangan Hubungan Keluarga dari 

Kelurahan/Desa 
   

10 Surat Keterangan tentang diagram silsilah keluarga 
diketahui RT/Lurah setempat 

   

11 Fotocopy gugatan perkara yang sudah terdaftar    
12 E-mail    
13 No. HP    

                      
Catatan/ Informasi Petugas PTSP 

Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Hukum 
 
 
 

Efraim, S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
 (Checklist Form) 

 
 

PENERIMAAN BERKAS 
PERMOHONAN WAARMERKING 

 
Tanggal diterima :                                                      2022 
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada Keterangan 

I. KELENGKAPAN BERKAS PEMOHON 
1 Surat Permohonan    
2 Fotocopy KTP Ahli Waris    
3 Fotocopy Kartu Keluarga Ahli Waris    
4 Fotocopy Akta Kelahiran Ahli Waris    
5 Fotocopy Surat Nikah Ahli Waris    
6 Fotocopy KTP (Alm)    
7 Fotocopy Kartu Keluarga (Alm)    
8 Fotocopy Akta Kelahiran (Alm)    
9 Fotocopy Surat Nikah (Alm)    

10 Surat Keterangan Belum menikah dari Kelurahan/Desa    
11 Fotocopy Akta Kematian (Alm)    
12 Fotocopy Surat Keterangan Ahli Waris dari Kelurahan/desa    
13 Surat Kuasa ahli waris dari Kelurahan/Desa (apabila salah 

satu ahli waris yang mengambil) 
   

14 Surat Keterangan tentang diagram silsilah keluarga 
diketahui RT/lurah/Kelurahan/Kecamatan setempat 

   

15 Fotocopy Buku Tabungan    
16 Fotocopy Kartu BPJS (Alm apabila untuk pengambilan 

dana BPJS) 
   

17 Fotocopy Kartu Taspen (Alm apabila untuk pengambilan 
uang Pensiun) 

   

18 Fotocopy Kartu Deposito (Alm apabila untuk pengambilan 
uang Deposito) 

   

19 Semua Fotocopy Dilegalisir Kantor Pos Bermaterai 10.000    
20 Materai 10.000  1 (satu) Lembar    
21 E-mail    
22 No. HP    

  
Catatan/ Informasi Petugas PTSP 

Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Hukum 
 
 
 

Efraim, S.H. 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PENERIMAAN BERKAS SURAT KETERANGAN ERATERANG 
   

Tanggal diterima :                                                      2022  
 

No. Nama dokumen Ada 
Tidak 
ada Keterangan 

I. KELENGKAPAN BERKAS  
1 Surat Permohonan yang dicetak dari aplikasi eraterang    
2 Fotocopy KTP    
3 Fotocopy SKCK    
4 Foto 4 x 6 Berwarna 2 (dua) lembar    
5 E-mail    
6 No. HP    
     

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Hukum 
 
 
 

Efraim, S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PENERIMAAN BERKAS PENDAFTARAN SURAT KUASA 
 
Tanggal diterima :                                                     2022022 
Nomor Surat :                                                      2022 
Instansi :                                                      2022 
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

KELENGKAPAN BERKAS  
1 Surat Kuasa Asli (bermaterai)    
2 Fotocopy Surat Kuasa    
3 Fotocopy Kartu Advokat Yang Masih Berlaku    
4 Fotocopy Berita Acara Pengambilan Sumpah Advokat    
5 Surat Tugas (Instansi Pemerintahan)    
6 Fotocopy KTP    
7 E-mail    
8 No. HP    
     

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Hukum 
 
 
 

Efraim, S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN SURAT IZIN  
UNTUK MELAKSANAKAN PENELITIAN DAN RISET 

 
Tanggal diterima :                                                      2022 
Nomor Surat :                                                      2022 
Universitas/PT/PTS  :                                                      2022                                                      
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

KELENGKAPAN BERKAS  
1 Surat Pengantar     
2 Fotocopy Kartu Mahasiswa    
3 Proposal Makalah/Tesis    
     

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Hukum 
 
 
 

Efraim, S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PENERIMAAN PERMOHONAN PRAPERADILAN 
Tanggal diterima :                                                      2022 
Nomor Surat :                                                      2022 
Nama Pihak :  
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan Praperadilan    
2 Surat Kuasa   Jika ada 
3 Kartu Identitas Diri Pemohon (KTP/SIM)    
4 Softcopy Permohonan Praperadilan    

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN PERMINTAAN BANDING 
 
Tanggal diterima :                                                      2022 
 
Nama Pemohon :                                                       
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

1 Surat Kuasa   Jika ada 
2 Fotocopy Kartu Identitas Diri (KTP/SIM/TANDA 

PENGENAL) 
   

3 Memori Banding    
4 Softcopy Memori Banding    

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN KASASI 
 
Tanggal diterima :                                                      2022 
 
Nama Pemohon :                                                       
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

1 Surat Kuasa   Jika ada 
2 Fotocopy Kartu Identitas Diri (KTP/SIM/TANDA 

PENGENAL) 
   

3 Memori Kasasi    
4 Softcopy Memori Kasasi    

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN PENINJAUAN KEMBALI 
 
Tanggal diterima :                                                      2022 
 
Nama Pemohon :                                                       
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

1 Surat Kuasa   Jika ada 
2 Fotocopy Kartu Identitas Diri (KTP/SIM/TANDA 

PENGENAL) 
   

3 Alasan/Memori Peninjauan Kembali    
4 Softcopy Alasan/Peninjauan Kembali    

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN GRASI 
 
Tanggal diterima :                                                      2022 
 
Nama Pemohon :                                                       
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan    
2 Salinan Putusan PN/PT/KASASI/PENINJAUAN KEMBALI    
3 Fotocopy Kartu Identitas Diri (KTP/SIM/TANDA 

PENGENAL) 
   

4 Surat Kuasa     
Catatan/ Informasi Petugas PTSP 

Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN PERLAWANAN 
 
Tanggal diterima :                                                      2022 
 
Nama Pemohon :                                                       
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan    
2 Salinan Putusan/Petikan Putusan    
3 Fotocopy Kartu Identitas Diri (KTP/SIM/TANDA 

PENGENAL) 
   

4 Surat Kuasa     
Catatan/ Informasi Petugas PTSP 

Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN PENCABUTAN PERMINTAAN BANDING 
 
Tanggal diterima :                                                      2022 
 
Nama Pemohon :                                                       
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan Pencabutan    
2 Fotocopy Kartu Identitas Diri (KTP/SIM/TANDA 

PENGENAL) 
   

3 Surat Kuasa   Jika Ada 
4     

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN PENCABUTAN KASASI 
 
Tanggal diterima :                                                      2022 
 
Nama Pemohon :                                                       
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan Pencabutan    
2 Fotocopy Kartu Identitas Diri (KTP/SIM/TANDA 

PENGENAL) 
   

3 Surat Kuasa   Jika ada 
4     

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN PENCABUTAN PENINJAUAN KEMBALI 
 
Tanggal diterima :                                                      2022 
 
Nama Pemohon :                                                       
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan Pencabutan   Jika ada 
2 Fotocopy Kartu Identitas Diri (KTP/SIM/TANDA 

PENGENAL) 
   

3 Surat Kuasa    
4     

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN PENCABUTAN PERLAWANAN 
 
Tanggal diterima :                                                      2022 
 
Nama Pemohon :                                                       
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan Pencabutan    
2 Fotocopy Kartu Identitas Diri (KTP/SIM/TANDA 

PENGENAL) 
   

3 Surat Kuasa    
4     

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PENERIMAAN MEMORI/KONTRA MEMORI BANDING 
 
Tanggal diterima :                                                      2022 
 
Nama Pemohon :                                                       
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

1 Memori/Kontra Memori Banding    
2 Fotocopy Kartu Identitas Diri (KTP/SIM/TANDA 

PENGENAL) 
   

3 Surat Kuasa   Jika ada 
4 Softcopy Memori/Kontra Memori Banding    

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PENERIMAAN MEMORI/KONTRA MEMORI KASASI 
 
Tanggal diterima :                                                      2022 
 
Nama Pemohon :                                                       
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

1 Memori/Kontra Memori Kasasi    
2 Fotocopy Kartu Identitas Diri (KTP/SIM/TANDA 

PENGENAL) 
   

3 Surat Kuasa   Jika ada 
4 Softcopy Memori/Kontra Memori Kasasi    

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PENERIMAAN MEMORI/KONTRA MEMORI PENINJAUAN 
KEMBALI 
 
Tanggal diterima :                                                      2022 
 
Nama Pemohon :                                                       
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

1 Memori/Kontra Memori Peninjauan Kembali    
2 Fotocopy Kartu Identitas Diri (KTP/SIM/TANDA 

PENGENAL) 
   

3 Surat Kuasa   Jika ada 
4 Softcopy Memori/Kontra Memori Peninjauan Kembali    

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN IZIN/PERSETUJUAN PEMUSNAHAN BARANG 
BUKTI 
 
Tanggal diterima :                                                      2022 

Nomor Surat : ……………………………………………. 

Pemohon : ……………………………………………. 

Nama Tersangka          :  

 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan    
2 Penetapan Persetujuan Penyitaan Barang Bukti    
3 Surat Pernyataan Tersangka (bersedia BB dimusnahkan)    
4 Softcopy Daftar Barang Bukti    

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN PEMBANTARAN  
 
Tanggal diterima :                                                      2022 

Nomor Surat : ……………………………………………. 

Pemohon : ……………………………………………. 

Nama Tersangka          :  

 

No. Nama dokumen Ada 
Tidak 
ada Keterangan 

1 Surat Permohonan    
2 Fotocopy Kartu Identitas Diri (KTP/SIM/TANDA 

PENGENAL) 
   

3 Surat Keterangan Dokter (Rekam Medis)    
4 Surat Rujukan Rumah Sakit    
5 Surat Penjamin Bagi Pemohon Agar Tidak Melarikan Diri    
6     

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN IZIN BEROBAT  
 
Tanggal diterima :                                                      2022 

Nomor Surat : ……………………………………………. 

Pemohon : ……………………………………………. 

Nama Tersangka          :  

 

No. Nama dokumen Ada 
Tidak 
ada Keterangan 

1 Surat Permohonan    
2 Fotocopy Kartu Identitas Diri (KTP/SIM/TANDA 

PENGENAL) 
   

3 Surat Keterangan Dokter (Rekam Medis)    
4 Surat Rujukan Rumah Sakit    
5 Surat Penjamin Bagi Pemohon Agar Tidak Melarikan Diri    
6 Surat Catatan tentang Riwayat Kesehatan    

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas telah diteliti kelengkapan data persyaratan.  
  
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….
. 

Dokumen berkas telah diperiksa kelengkapannya. 
 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN IZIN/PERSETUJUAN PENYITAAN 
Tanggal diterima :                                                      2022 
Nomor Surat : ……………………………………………. 
Pemohon : ……………………………………………. 
Nama Tersangka/Saksi:  

No. Nama dokumen Ada 
Tidak 
ada Keterangan 

1 Surat Permohonan    
2 Laporan Polisi    
3 Surat Perintah Tugas    
4 Surat Perintah Penyidikan    
5 Surat Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan    
6 Surat Perintah Penyitaan    
7 Berita Acara Penyitaan    
8 Surat Tanda Penerimaan Barang Bukti    
9 Resume    

10 Softcopy dokumen elektronik    
11 Berita Acara Ukur dari Instansi Terkait (Kehutanan, 

Pertambangan, Minyak dan Gas Bumi) 
  Jika ada 

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas permohonan layanan telah diteliti 
kelengkapan data persyaratan.    
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….. 

Dokumen berkas permohonan layanan telah diperiksa 
kelengkapannya. 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

Disposisi/ Instruksi Pimpinan Ketua PN Palangka Raya 
Syarat: 
Jangka waktu pengajuan :  Ya  Tidak 
Tempat dilakukan penyitaan :  Ya  Tidak 
Saksi penyitaan :  Ya  Tidak 
 
 
 Memenuhi syarat untuk ditindaklanjuti  
 Tidak memenuhi syarat, untuk dikembalikan 

 
 
 
 

AGUNG SULISTIYONO, S.H.,S.Sos.,M.Hum  
 

 
 
 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN IZIN/PERSETUJUAN PENGGELEDAHAN 
Tanggal diterima :                                                      2022 
Nomor Surat : ……………………………………………. 
Pemohon : ……………………………………………. 
Nama Tersangka/Saksi:  

No. Nama dokumen Ada 
Tidak 
ada Keterangan 

1 Surat Permohonan    
2 Laporan Polisi    
3 Surat Perintah Tugas    
4 Surat Perintah Penyidikan    
5 Surat Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan    
6 Surat Perintah Penggeledahan    
7 Berita Acara Penggeledahan    
9 Resume    

10 Softcopy dokumen elektronik    
Catatan/ Informasi Petugas PTSP 

Dokumen berkas permohonan layanan telah diteliti 
kelengkapan data persyaratan.    
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….. 

Dokumen berkas permohonan layanan telah diperiksa 
kelengkapannya. 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

Disposisi/ Instruksi Pimpinan Ketua PN Palangka Raya 
Syarat: 
Jangka waktu pengajuan     : Ya  Tidak 
Tempat dilakukan Penggeledahan: Ya  Tidak 
Saksi penyitaan     : Ya  Tidak 
 
 
 Memenuhi syarat untuk ditindaklanjuti  
 Tidak memenuhi syarat, untuk dikembalikan 

 
 
 
 

AGUNG SULISTIYONO, S.H.,S.Sos.,M.Hum.  
 

 
 
 
 
 
 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN PENYIDIK  
Pasal 29 KUHAP 
Tanggal diterima :                                                      2022 
Nomor Surat : ……………………………………………. 
Pemohon : ……………………………………………. 
Perpanjangan :  I (Pertama)   II (Kedua) 

Nama Tersangka : 

No. Nama dokumen Ada 
Tidak 
ada Keterangan 

1 Surat Permohonan    
2 Laporan Polisi    
3 Surat Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan    
4 Surat Perintah Penahanan Penyidik    
5 Surat Perintah Perpanjangan Penahanan Penyidik 

oleh Penuntut Umum 
   

6 Surat Perintah Perpanjangan Penahanan Penyidik 
oleh KPN I 

  Jika ada 

7 Resume    
Catatan/ Informasi Petugas PTSP 

Dokumen berkas permohonan layanan telah diteliti 
kelengkapan data persyaratan.    
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….. 

Dokumen berkas permohonan layanan telah diperiksa 
kelengkapannya. 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

Disposisi/ Instruksi Pimpinan Ketua PN Palangka Raya 
Syarat: 
a. Tersangka menderita gangguan fisik atau mental yang 

berat:  Ya  Tidak 
atau 

b. Perkara yang sedang diperiksa diancam dengan pidana 
penjara 9 tahun atau lebih.   Ya  Tidak 

 
 
 Memenuhi syarat untuk ditindaklanjuti  
 Tidak memenuhi syarat, untuk dikembalikan 

 
 
 
 

AGUNG SULISTIYONO, S.H.,S.Sos.,M.Hum.  
 

 
 
 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN PENUNTUT 
UMUM (Pasal 25 KUHAP) 
Tanggal diterima :                                                      2022 
Nomor Surat :  
Kejaksaan Negeri  :  Palangka Raya   Kejaksaan Tinggi Kalimantan Tengah 
Perpanjangan :  I (Pertama)   II (Kedua) 
Nama Terdakwa :  
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan    
2 Laporan Polisi    
3 Surat Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan    
4 Surat Perintah Penahanan Penyidik    
5 Surat Perintah Perpanjangan Penahanan Penyidik 

oleh Penuntut Umum 
   

6 Surat Perintah Perpanjangan Penahanan Penyidik 
oleh KPN I (jika ada) 

   

7 Surat Perintah Perpanjangan Penahanan Penyidik 
oleh KPN I (jika ada) 

   

8 Surat Penahanan Penuntut Umum    
9 Resume    

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas permohonan layanan telah diteliti 
kelengkapan data persyaratan.    
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….. 

Dokumen berkas permohonan layanan telah diperiksa 
kelengkapannya. 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

Disposisi/ Instruksi Pimpinan Ketua PN Palangka Raya 
 
 Memenuhi syarat untuk ditindaklanjuti  
 Tidak memenuhi syarat, untuk dikembalikan 

 
 
 
 

AGUNG SULISTIYONO, S.H.,S.Sos.,M.Hum.  
 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN ANAK OLEH 
PENUNTUT UMUM (Pasal 34 UU SPPA) 
Tanggal diterima :                                                      2022 
Nomor Surat : …………………………………………… 
Kejaksaan Negeri  :  Palangka Raya   Kejaksaan Tinggi Kalimantan Tengah 
Nama Anak : …………………………………………… 
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan    
2 Laporan Polisi    
3 Surat Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan    
4 Surat Perintah Penahanan Penyidik    
5 Surat Perintah Perpanjangan Penahanan Penyidik 

oleh Penuntut Umum 
   

6 Surat Perintah Perpanjangan Penahanan Penyidik 
oleh KPN I (jika ada) 

   

7 Surat Perintah Perpanjangan Penahanan Penyidik 
oleh KPN I (jika ada) 

   

8 Surat Penahanan Penuntut Umum    
9 Resume    

Catatan/ Informasi Petugas PTSP 
Dokumen berkas permohonan layanan telah diteliti 
kelengkapan data persyaratan.    
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….. 

Dokumen berkas permohonan layanan telah diperiksa 
kelengkapannya. 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

Disposisi/ Instruksi Pimpinan Ketua PN Palangka Raya 
 
 Memenuhi syarat untuk ditindaklanjuti  
 Tidak memenuhi syarat, untuk dikembalikan 

 
 
 
 

AGUNG SULISTIYONO, S.H.,S.Sos.,M.Hum.  
 

 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN IZIN BESUK/ KUNJUNGAN 
Tanggal diterima :                                                      2022 
Nomor Surat :  
Nama Pemohon :  
 

No. Nama dokumen Ada Tidak 
ada 

Keterangan 

1 Nama Lengkap Pemohon    
2 Nomor Kartu Tanda Penduduk    
3 Pekerjaan    
4 Alamat lengkap    
5 Nama Terdakwa yang dikunjungi    
6 Nomor Perkara    
7 Nama Pengikut   Jika ada 
8 Nomor Telepon / Whatsapp    
9 E-Mail / Surel    

10 Upload KTP / KK    
Catatan/ Informasi Petugas PTSP 

Dokumen berkas permohonan layanan telah diteliti 
kelengkapan data persyaratan.    
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….. 

Dokumen berkas permohonan layanan telah diperiksa 
kelengkapannya. 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, .S.H. 

 

Disposisi/ Instruksi Majelis Hakim Majelis Hakim, 
 
 Memenuhi syarat untuk ditindaklanjuti  
 Tidak memenuhi syarat, untuk dikembalikan 

 
 
 
 

………………………………….. 
 

 
 
 
 
 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN KESEPAKATAN DIVERSI 
Tanggal diterima :                                                      2022 
Nomor Surat : ……………………………………………. 
Pemohon : ……………………………………………. 
Nama Anak                   :  

No. Nama dokumen Ada 
Tidak 
ada Keterangan 

1 Surat Permohonan    
2 Laporan Polisi    
3 Surat Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan    
4 Kesepakatan Diversi    
5 Berita Acara Diversi    
6 Surat Pernyataan Tidak Mengulangi Perbuatan 

Kejahatan  
   

7 Penetapan Persetujuan Penyitaan   Jika ada 
8 Surat Perdamaian    
9 Fotokopi Kartu Keluarga    

10 Laporan Bapas    
Catatan/ Informasi Petugas PTSP 

Dokumen berkas permohonan layanan telah diteliti 
kelengkapan data persyaratan.    
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….. 

Dokumen berkas permohonan layanan telah diperiksa 
kelengkapannya. 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, S.H. 

 

Disposisi/ Instruksi Pimpinan Ketua PN Palangka Raya 
Syarat: 
Jangka waktu pengajuan :  Ya  Tidak 
 
 
 Memenuhi syarat untuk ditindaklanjuti  
 Tidak memenuhi syarat, untuk dikembalikan 

 
 
 
 

AGUNG SULISTIYONO, S.H.,S.Sos.,M.Hum.  
 

 
 
 
 



Formulir Daftar Periksa  
(Checklist Form) 

 
 

PERMOHONAN IJIN LELANG 
Tanggal diterima :                                                      2022 
Nomor Surat : ……………………………………………. 
Pemohon : ……………………………………………. 
Nama Tersangka          :  

No. Nama dokumen Ada 
Tidak 
ada Keterangan 

1 Surat Permohonan    
2 Laporan Polisi    
3 Surat Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan    
4 Surat Pernyataan Tersangka (bersedia BB di lelang)    
5 Penetapan Persetujuan Penyitaan    
6 Berita Acara Ukur dari Instansi Terkait (Kehutanan, 

Pertambangan, Minyak dan Gas Bumi) 
   

7     
Catatan/ Informasi Petugas PTSP 

Dokumen berkas permohonan layanan telah diteliti 
kelengkapan data persyaratan.    
 Ya   Tidak 

 
 
 

……………………………………….. 

Dokumen berkas permohonan layanan telah diperiksa 
kelengkapannya. 
 Lengkap   Tidak Lengkap 
 

Panitera Muda Pidana 
 
 
 

Bobby Ertanto, S.H. 

 

Disposisi/ Instruksi Pimpinan Ketua PN Palangka Raya 
Syarat: 
Jangka waktu pengajuan :  Ya  Tidak 
 
 
 Memenuhi syarat untuk ditindaklanjuti  
 Tidak memenuhi syarat, untuk dikembalikan 

 
 
 
 

AGUNG SULISTIYONO, S.H.,S.Sos.,M.Hum. 

 
 
 
 


