PENGADILAN NEGERI PALANGKARAYA KELAS T A

INSTRUKSI KETUA PENGADILAN NEGERI PALANGKARAYA
NOMOR 3 TAHUN 2022
TENTANG

TANGGUNG JAWAB DAN PELAKSANA PENGINPUTAN SIPP
PADA PENGADILAN NEGERI PALANGKARAYA

KETUA PENGADILAN NEGERI PALANGKARAYA,

Dalam rangka melaksanakan perintah Yth. Ketua Pengadilan Tinggi
Palangkaraya pada Selasa tanggal 28 Juni 2022 pada pokoknya meminta perhatian
untuk penginputan SIPP dan EIS pada Pengadilan Negeri Palangkaraya;

dengan ini memberi instruksi Kepada:

1.

CONonhLD

Yth. WKPN selaku Koordinator Pengawasan cq. Hakim Pengawas Bidang
SIPP

Yth. Hakim/Majelis hakim

Yth. Panitera

Sekretaris cq. Kasub PTIP

Yth. Para Panitera Muda dan Panitera Muda Khusus
Yth. Panitera Pengganti

Yth. Jurusita Koordinator Delegasi

Yth. Jurusita/Jurusita Pengganti

Yth. Admin SIPP

Pada Pengadilan Negeri Palangkaraya.

KESATU: agar yang tersebut di atas melaksanakan tanggung jawab dan pelaksana
penginputan sip tidak melebihi tenggat waktu penginputan, sebagai berikut:

A. UNSUR KINERJA

Kegiatan Penginputan Penanggung
jawab/
Pelaksana

1 | Jumlah Rasio Penanganan Perkara Majelis Hakim
Rekapitulasi Rasio Penanganan Perkara (Nilai Maksimal 80.00)

2 | Rilis Versi SIPP Admin SIPP
Versi SIPP yang terpasang di satuan kerja (Nilai Maksimal 30.00)

3 | Kesesuaian Kode Satker Nomor Perkara Admin SIPP
Kesesuaian kode satker pada nomor perkara sesuai dengan SK KMA Nomor:
44/KMA/SK/III/2014 (Nilai Maksimal 30.00)

4 | Jangka Waktu Pelaksanaan Delegasi Masuk Panitera/
Waktu Pelaksanaan Delegasi Masuk, Maksimal 7 Hari (Nilai Maksimal 21.00) Koordinator

Delegasi

B. UNSUR KEPATUHAN

Kegiatan Penginputan Penanggung
jawab/
Pelaksana
1 | Pendaftaran Perkara Panitera Muda/
Kepatuhan pendaftaran perkara dalam waktu 1x24 jam sejak tanggal Meja |
pelimpahan/ permohonan (Nilai Maksimal 25.00)
2 | Pencatatan Barang Bukti Panmud Pidana/
Kepatuhan Pengguna dalam mengisi Barang Bukti suatu perkara (Nilai Petugas Barang




Maksimal 20.00) Bukti

3 | Penetapan Hakim KPN - WKPN
Kepatuhan penetapan majelis/fhakim dalam waktu maksimal 3 (tiga) hari sejak
pendaftaran perkara (Nilai Maksimal 25.00)

4 | Penetapan Panitera Pengganti Panitera
Kepatuhan penetapan panitera pengganti dalam waktu maksimal 3 (tiga) hari
sejak pendaftaran perkara (Nilai Maksimal 25.00)

5 | Penetapan Jurusita/Jurusita Pengganti Panitera
Kepatuhan penetapan jurusita dalam waktu maksimal 3 (tiga) hari sejak
pendaftaran perkara (Nilai Maksimal 25.00)

6 | Penetapan Hari Sidang Pertama Hakim/Majelis
Kepatuhan penetapan majelis/hakim dalam waktu maksimal 3 (tiga) hari (Nilai
Maksimal 25.00)

7 | Penginputan Tuntutan Hakim/
Ketepatan Waktu dalam input Tuntutan dalam suatu perkara (Nilai Maksimal PP
25.00)

8 | Penginputan Putusan Akhir Hakim/
Ketepatan Waktu dalam input Putusan dalam suatu perkara (Nilai Maksimal PP
25.00)

9 | Penginputan Minutasi Panitera/
Kepatuhan penginputan Minutasi maksimal 1x24 jam sejak pelaksanaan Panmud
Minutasi (Nilai Maksimal 25.00)

10 | Minutasi Perkara Panitera/
Ketepatan waktu dalam melakukan minutasi dalam waktu 7 hari (Pidana) dan 14 | Panmud
hari (Perdata) (Nilai Maksimal 25.00)

11 | Penginputan Permohonan Banding Panitera/
Kepatuhan waktu dalam input Permohonan Banding dalam waktu 1x24 jam Panmud
(Nilai Maksimal 20.00)

12 | Penginputan Permohonan Kasasi Panitera/
Kepatuhan waktu dalam input Permohonan Kasasi dalam waktu 1x24 jam (Nilai | Panmud
Maksimal 12.00)

13 | Penginputan Permohonan Peninjauan Kembali Panitera/
Kepatuhan waktu dalam input Permohonan Peninjauan Kembali dalam waktu Panmud
1x24 jam (Nilai Maksimal 12.00)

14 | Pengiriman Berkas Banding Panitera/
Kepatuhan waktu dalam pengiriman berkas banding ke Pengadilan Tinggi dalam | Panmud
waktu maksimal 30 hari (PERDATA) atau 14 hari (PIDANA) (Nilai Maksimal
20.00)

15 | Pengiriman Berkas Kasasi Panitera/
Kepatuhan waktu dalam pengiriman berkas kasasi ke Mahkamah Agung dalam | Panmud
waktu maksimal 65 hari (Nilai Maksimal 12.00)

16 | Pengiriman Berkas Peninjauan Kembali Panitera/
Kepatuhan waktu dalam pengiriman berkas peninjuan kembali ke Mahkamah Panmud
Agung dalam waktu maksimal 30 hari setelah Pemeriksaan Persidangan
(PIDANA) atau 30 hari setelah Jawaban/tanggapan atas alasan PK (PERDATA)

(Nilai Maksimal 12.00)

17 | Pemberitahuan Putusan/Penentapan Panitera/
Kepatuhan waktu dalam input tanggal pemberitahuan putusan dalam waktu Panmud
1x24 jam (Nilai Maksimal 20.00)

18 | Penginputan Penetapan Majelis/Hakim KPN- WKPN
Kepatuhan waktu dalam input penetapan Majelis Hakim/Hakim dalam waktu
1x24 jam (Nilai Maksimal 25.00)

19 | Penginputan Penetapan Panitera Pengganti Panitera
Kepatuhan waktu dalam input penunjukan Panitera Pengganti dalam waktu
1x24 jam (Nilai Maksimal 25.00)

20 | Penginputan Penetapan Hari Sidang Hakim/Majelis
Kepatuhan waktu dalam input penetapan hari sidang dalam waktu 1x24 jam
(Nilai Maksimal 25.00)

21 | Penginputan Penetapan Jurusita/Jurusita Pengganti Panitera
Kepatuhan waktu dalam input penunjukan Jurusita/Jurusita Pengganti dalam
waktu 1x24 jam (Nilai Maksimal 25.00)

22 | Penginputan Data Pelaksanaan Delegasi Panitera/

Kepatuhan waktu dalam input Data Pelaksanaan Delegasi dalam waktu 1x24

Koordinator
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jam (Nilai Maksimal 20.00) Delegasi
23 | Kepatuhan Penundaan Jadwal Sidang Hakim/
Kepatuhan input penundaan jadwal sidang dalam waktu 1x24 jam (Nilai PP
Maksimal 25.00)
24 | Penginputan Penetapan Perpanjangan Penahanan Hakim/
Kepatuhan penginputan perpanjangan penahanan maksimal 1x24 jam sejak PP
tanggal penetapan (Nilai Maksimal 25.00)
25 | Unggah Putusan Akhir Hakim/
Kepatuhan unggah dokumen Putusan Akhir maksimal 1x24 jam sejak tanggal PP
putus (Nilai Maksimal 25.00)
C. UNSUR KELENGKAPAN
Kegiatan Penginputan Penanggung
jawab/
Pelaksana
1 | E-Document Dakwaan/Petitum Panmud/
Kelengkapan Dokumen Elektronik dalam pendaftaran perkara (Data Umum) Meja |
(Nilai Maksimal 20.00)
2 | Pencatatan Saksi Panitera/
Kelengkapan pencatatan Data Saksi (Nilai Maksimal 12.00) PP
3 | E-Document Tuntutan Maijelis Hakim/
Kelengkapan Dokumen Elektronik Tuntutan (Nilai Maksimal 20.00) PP
4 | E-Document Putusan Akhir/Penetapan Maijelis Hakim/
Kelengkapan Dokumen Elektronik Putusan (Nilai Maksimal 25.00) PP
5 | Data Lapor Mediasi Hakim Mediator/
Kesesuaian pencatatan Tanggal Lapor Mediasi (Nilai Maksimal 20.00) PP
6 | Data Diversi Hakim Anak/
Kesesuaian pencatatan Tanggal Lapor Diversi (Nilai Maksimal 12.00) PP
7 | Data Nilai Sengketa Panmud Perdata/
Kesesuaian pencatatan Nilai Sengketa dalam Perkara Gugatan Sederhana (Nilai | Meja |
Maksimal 12.00)
D. UNSUR KESESUAIAN
Kegiatan Penginputan Penanggung
jawab/
Pelaksana
1 | Agenda Sidang Terakhir Majelis/
Kesesuaian Agenda Sidang Terakhir dengan status perkara putus (Nilai PP
Maksimal 25.00)
2 | Tanggal Putusan dan Tanggal Sidang Terakhir Majelis/
Kesesuaian Tanggal Sidang Terakhir dengan Tanggal Putusan (Nilai Maksimal | PP
25.00)
3 | Publikasi Pihak Panitera
Kesesuaian Publikasi Perkara sesuai SK KMA Nomor 1-144/KMA/SK/I/2011
(Nilai Maksimal 25.00)
4 | Pengisian BHT Panitera/
Ada Atau Tidaknya Pencatatan BHT pada suatu perkara (Nilai Maksimal 20.00) | Panmud
5 | Penahanan Majelis hakim/
Kesesuaian pencatatan penahanan habis sebelum perkara putus (Nilai PP
Maksimal 25.00)
6 | Sisa Biaya Perkara tk pertama Panitera/
Kesesuaian pencatatan pengembalian sisa panjar (Nilai Maksimal 25.00) Panmud Perdata
7 | Kesesuaian Sinkronisasi SIPP WEB Admin SIPP
Kesesuaian Sinkronisasi SIPP WEB (Nilai Maksimal 25.00)
KEDUA: Panitera cq. Panmud Hukum untuk mendistribusikan SALINAN

Instruksi ini kepada ybs. melalui media pertukaran data secara

elektronik.
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KETIGA: Sekretaris cq. Kasub PTIP untuk memuat salinan Instruksi ini pada
media www.pn-palangkaraya.go.id.

KEEMPAT: Koordinator Pengawasan cq. Hakim Pengawas Bidang SIPP untuk
mensupervisi pelaksanaannya.

KELIMA: Instruksi ini mulai berlaku sejak tanggal dikeluarkan.

Dikeluarkan di: Palangkaraya
pada tanggal : 28 Juni 2022

KETUA PENGADILAN NEGERI PALANGKARAYA,

Ttd

AGUNG SULISTIYONO
Tembusan:

Yth. Ketua Pengadilan Tinggi Palangkaraya .

2. Yth. Tim Kerja RB/ZI PN Plk: Manajemen Perubahan, Penataan Tatalaksana,
Penataan Manajemen SDM, Penguatan Akuntabilitas Kinerja, Penguatan
Pengawasan, dan Peningkatan Kualitas Pelayanan Publik.

~2

e
PENGAD;

RI, S.H.,M.H.
6011994031004
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